Zakladni klavesové zkratky

CTRL+A vybere cely text

CTRL+C kopiruje vybrany text/objekt do schranky

CTRL +V vlozi text/objekt ze schranky

CTRL + X vyjme text nebo objekt

SHIFT + Sipky oznacuje text po jednotlivych znacich pomoci Sipek

CTRL + SHIFT +Sipky oznacuje text po jednotlivych slovech pomoci Sipek

CTRL + B nebo U nebo | aplikuje/odebira Fezy pisma (B = tu¢né pismo, | = kurziva, U = podtrzené pismo)
CTRL+P tisk dokumentu

CTRL+F najit

CTRL+H najit a nahradit

CTRL+S ulozit

CTRL+N otevrit novy dokument stejného typu (pokud mame otevieny MS Word, otevie se nové okno Word)
CTRL+Z krok zpét

CTRL+L zarovnani odstavce doleva (nelze u MS Excel)

CTRL+E zarovnani odstavce na stfed (nelze u MS Excel)

CTRL+J zarovnani odstavce do bloku (nelze u MS Excel)

CTRL+R zarovnani odstavce doprava (nelze u MS Excel)

CTRL+D zkopiruje buriku nad sebou (plati pro MS Excel)




